REGULAMIN PRACY KOMISH

powolanej do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien publicanych.

1 Komisje obowiazujg przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych z dma 29.01.04.
akty wykonawcze wydane na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

2 . Czlonkow komisji powoluje i odwoluje kierownik jednostki.

Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sig

wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzq i doSwiadczeniem.

4 Dziatama komisji sa wazne jezeli uczestniczy w nich co najmniej trzech czionkow, w tym
przewodniczacy lub zastgpea.

5 . Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z oswiadczeniami lub dokumentami zlozonymi
przez dostawcow lub wykonaweow w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im
warunkow, czlonkowie komisji skladaja pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznoéci, o ktdrych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29.01.04 Prawo
zamowien publicznych,

6. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosc, o
ktdrych mowa w pkt5 | niezlozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawds, preewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czfonka komisji z
dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje o
wylaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi jednostki,
kidry w miejsce wylaczonego czlonka, moze powolaé nowego czlonka komisji. Wobec
przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik
jednostki.

7. Czlonek komisji, , jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sig z udzialu w pracach
komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu  okolicznodci, o ktorych
mowa w pkt 5, o czym informuje przewodniczacego komisji. Przepis  pkt6 stosuje sig
odpowiednio.

R . Czynnosci podjete w postepowaniu przez czlonka komisji , po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznoéei, o ktorych mowa w pkt 5 | sa niewazne Czynnosc
komisji , jezeli zostaty dokonane z udzialem takiego czlonka, z zastrzezeniem pkt9
powtarza sig, chyba,ze postepowanie powinno zostac uniewaznione
Przepis stosuje sig odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonek komisji zostanie wylaczony
z powodu niezlozeni oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 5, albo zlozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawda.

9, Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplywajacych
na wynik postgpowania.

10 Pracami komisji kieruje przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci zastgpea

przewodniczacego.

11. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

a) odebranie oswiadczen czlonkow komisji, o ktorych mowa w pkt 5, oraz

poinformowanie kierownika jednostki o okolicznosciach, o ktorych
mowa w pkt6i 7.

b) wyznaczenie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

c) podzial migdzy czlonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie

zamoOwiena publicznego,
e) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku

o



i

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

12 Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik jednostki na wniosek przewodniczacego komisji moze zasigRnac
opinii bieghych (rzeczoznawcow)

13 Do bieglych stosuje si¢ odpowiednio zapis pkt 5,6,7.8 i9

14 Biegly przedstawia opinig na pismie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach z

glosem doradezym i udziela dodatkowych wyjasnien,

15 Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
w szczegolnosc:

) udziela wyjaénien dotyczacych tredci specyfikacyi istotnych warunkow zamowienia,

b) dokonuje otwarcia ofert,

¢) ocenia spefnienie warunkow stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje
do kierownika jednostki o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okredlonych
ustaws,

d) wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustaws,

® e) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

f) przygotowuje propozycjg wyboru oferty najkorzystmiejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postepowania,

g) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protest .

16, Zatwierdzenie przez kierownika jednostki protokolu postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego jest rownoczesnie przyjeciem propozycji komisji, o ktorych
mowa w punkeie 15 podpunkty c), d) i f)

17. Kierownik jednostki stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjete] z naruszeniem prawa.

18 Na polecenie kierownika jednostki, komisja powtarza uniewazniong czynnosc, podjeta z
nAaruszeniem prawa,




